AUDITORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
PLATAFORMA SIA OBSERVA

GUIA DE USO

Fecha de Elaboracion: Enero 13 de 2017.

OBIJETIVO.

llustrar al usuario sobre la adecuada manera de registrar la informacién asociada a los contratos,
teniendo en cuenta la vigencia a la que pertenecen, una vez que se haya puesto en Produccion la
funcionalidad de vincular una o varias vigencias a un contrato.

SOLICITADO POR: Requerimiento Funcional.
CONSIDERACIONES.

1. Un contrato tiene una vigencia Unica cuando se inicia y termina en el afio actual.
2. Un contrato tiene varias vigencias cuando se da alguna de las siguientes situaciones:
2.1.Inicia en un afio anterior al actual, pero su terminacién se da en el afio actual o
posterior.
2.2.Inicia en el afo actual y termina en un afo posterior.
3. Para efectos de la ilustracidon de la presente guia de uso, se ha trabajado con datos del
ambiente de Pruebas.

FECHA DE PUESTA EN PRODUCCION: Enero 17 de 2017.
PASO No. 1.
Planes de Gobierno

Se deben definir los Planes de Gobierno en la medida que se presenten en el tiempo, por la opcién
ya conocida a través de la ruta:
P.G. & Rubros Presup.
Plan de Gobierno
Ingresar.
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PASO No. 2.
Rubros Presupuestales.

Se adicioné el campo VIGENCIA a los rubros, por lo que es necesario definir los rubros para la
vigencia que se desee trabajar, entendiéndose que el rubro es el mismo durante la vigencia, asi se
vea afectado por mas de un Plan de Gobierno durante la misma.

Podemos tener las siguientes situaciones:

Actualmente el aplicativo tiene definidos ya los rubros de la vigencia 2016, que son los que su
entidad utilizé en el ejercicio del afio inmediatamente anterior. Luego lo primero que se debe
hacer es definir los rubros a utilizar para el afio 2017.

Si su entidad necesita registrar un contrato cuya vigencia va del 2014 al 2016, se requiere definir
los rubros que requiera vincular para los afios 2014 y 2015. Los del afio 2016 ya se encuentran
definidos dentro del aplicativo.

Si su entidad necesita registrar un contrato cuya vigencia va del 2016 al 2017, se requiere definir
los rubros que requiera vincular para el afio 2017. Los del afio 2016 ya se encuentran definidos
dentro del aplicativo.

Si su entidad necesita registrar un contrato cuya vigencia va del 2017 al 2019, se requiere
inicialmente definir los rubros que requiera vincular para el aiio 2017. Los de los afios 2018 y 2019,
debera definirlos posteriormente cuando los conozca para poderlos vincular.
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PASO No. 3.

En la funcionalidad de consulta de los Rubros presupuestales, el aplicativo solicitara la vigencia
para presentar los rubros correspondientes.
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PASO No. 4.
Definicion de CDPs

Al momento de definir un CDP, el aplicativo solicitard la Vigencia a la que pertenece, para asi
mismo poder listar los Rubros Presupuestales que han sido previamente definidos para la vigencia
solicitada.
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IMPORTANTE. Note que al final del nombre del rubro, aparece el afio de la vigencia a la que
pertenece.



PASO No. 5.

Para consultar los CDPs vinculados a un Rubro Presupuestal especifico, el aplicativo solicitara la
Vigencia para poder relacionar los rubros y filtrar la informacién.
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Nétese que en la lista de CDPs vinculados, se incluyé una columna adicional para relacionar la
Vigencia a la que pertenece el CDP.

PASO No. 6.
Registro de Contratos

Al momento de registrar el contrato, el aplicativo le solicitard la vigencia a la que pertenece,
teniendo las siguientes opciones:

1. Afo 2016.
Corresponde a la vigencia inmediatamente anterior. Este valor aparecera Unicamente
durante el mes de Enero de 2017, con el fin de permitir registrar los contratos del periodo
de Diciembre 2016, en caso de que el periodo se encuentre abierto, o tenga autorizada
alguna prorroga.

2. Afo 2017.
Corresponde a la vigencia actual, y se debe seleccionar para aquellos contratos que
utilicen el presupuesto de este afio exclusivamente.

3. Varias.
Este valor se debe seleccionar cuando la duracién del contrato cubra mas de una vigencia,
incluyendo la vigencia actual. Es decir, que utiliza el presupuesto de varios afios, pero
incluyendo el presupuesto de la vigencia actual.
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IMPORTANTE.

Se recomienda leer atentamente los avisos con color verde y palo de rosa, en la parte alta del
formulario, que contienen informacién importante sobre el registro del contrato.

PASO No. 7.

Rubros vinculados al Contrato.

A partir de esta version, la funcionalidad que permite vincular los rubros al contrato, no hacen
parte de la informacién basica, sino que se encuentra como una opcidn dentro de la ficha del
contrato.
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PASO No. 8.

Si en el PASO No. 6 el contrato fue marcado con vigencia VARIAS, al momento de vincular los
rubros, el aplicativo solicitara las Vigencias, para poder desplegar en cada una los rubros que han
sido definidos previamente para la misma.
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Para nuestro ejemplo, vamos a vincular al contrato No. 9248-VARIAS, los rubros para las
vigencias 2016y 2017.
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PASO No. 9.

Cargue del Valor del contrato para cada vigencia.

Si en el PASO No.6 el contrato fue marcado con Vigencia VARIAS, en la ficha del contrato se
habilitard una opcién que permite cargar el valor del contrato para cada una de las vigencias de

acuerdo a los rubros vinculados en el paso anterior. Si el contrato tiene una vigencia Unica, esta
opcion No se habilitara.

Rubros asociados al contrato




Una vez ingresamos a la opcidn, el aplicativo nos solicitara la vigencia que a la que deseamos
cargar el valor, mostrando Unicamente aquellas vigencias a las que pertenecen los rubros que
hemos vinculado al contrato. Para nuestro ejemplo, serdn las vigencias 2016 y 2017.
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Cargamos el valor del contrato para cada vigencia, donde el aplicativo controla que la suma de los
valores cargados a cada vigencia no sea mayor que el valor total del contrato.

A, Mattenimients

b nformes & Repories

(i Dashboard

Akaiia te VWilana ron
ntrata
v Informacion Contrato
Mo Corat: 9248-VARIAS Gorraiia
PRUEBA 9248-VARIAS
Ve il Crats: $.500,000 Vel £t Contens: $9.500.000 fecne Susooin OCT. 1 DE 2016 fechalnoo NOV. 7 DE 2016

2015 35000000 [a]x]
T 4500000 . 15 e 2017 [a]x]
s




PASO No. 10.
Vinculacion de CDPs al contrato

El aplicativo mostrara los Rubros que han sido vinculados al contrato, de donde se debe
seleccionar el rubro al cual pertenece el CDP. Nétese que al final del nombre del rubro aparece el
ano al que pertenece, para asegurarnos de vincular la vigencia correcta.
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Una vez seleccionamos el Rubro, el aplicativo relaciona los CDPs vinculados al mismo previamente,
para que sea seleccionado el que deseamos vincular. Una vez vinculado, nétese que en la tabla de
CDPs vinculados se agregd la columna VIGENCIA del CDP.
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PASO No. 11.

Vinculacidn de RPs.

El aplicativo mostrard los Rubros que han sido vinculados al contrato y los CDPs del rubro
seleccionado que han sido vinculados al contrato. Ndtese que al final del nombre del rubro
aparece el aifo al que pertenece, para asegurarnos de vincular la vigencia correcta.
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IMPORTANTE.

El aplicativo va a validar que la suma de los RPs no sea mayor que el valor total del contrato para la
vigencia a la cual pertenece el CDP que se quiere afectar. Para nuestro ejemplo, intentamos
cargar un valor de RP por $6.000.000, cuando el valor del contrato para la vigencia 2016, a la que
pertenece el CDP afectado es de $ 5.000.000.

Suma de los R P no debe sar mayor al Vaior del Gonvrato
Vigencia 2015 4 Vdor ena vgenca - 6000000




Adicionalmente, el aplicativo valida que la fecha del RP esté de acuerdo a la vigencia del rubro al
que pertenece el CDP afectado. Para nuestro ejemplo intentamos vincular el RP con fecha
Diciembre 30 de 2016, cuando el rubro pertenece a la vigencia 2017.
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Una vez vinculado el RP, en la tabla que relaciona los RPs vinculados, se incluyé la columna
VIGENCIA, para facilitar la validacion del cargue correcto de los movimientos de acuerdo a la
vigencia.
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PASO No. 12.
Registro de Adiciones al Contrato.

En el evento de registrar una adicién al contrato, el aplicativo solicitara la vigencia a la que
pertenece, con el fin de tenerla en cuenta para calcular el respectivo valor total del contrato.
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Ndtese que una vez registrada la adicidn, en la tabla que relaciona las adiciones vinculadas, se
incluyé la columna VIGENCIA para facilitar su identificacién.
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